
山西省交通运输厅

铁路建设工程竣工备案管理办法

（征求意见稿）

第一条 为规范本省铁路建设工程竣工备案工作，加强铁路安全监督管理，依据《山西省铁路安全管理办法》（山西省人民政府令第276号）、《铁路建设项目竣工验收交接办法》（铁建设〔2008〕23号）、《高速铁路竣工验收办法》（铁建设〔2012〕107号）、《铁路建设项目国家验收实施办法》（发改基础〔2015〕2830号）等有关规定，结合本省实际，制定本办法。

第二条 本省行政区域内新建、扩建铁路建设工程和铁路大中型建设项目工程竣工验收合格后的备案，适用本办法。

第三条 铁路建设工程包括国家铁路、地方铁路和铁路专用线建设工程。
国家铁路是指由国家授权机构投资控股的铁路。

地方铁路是指由地方人民政府授权机构或者社会资本投资控股的铁路。

铁路专用线是指由企业或者其他单位投资建设的与国家铁路或者其他铁路线路接轨的岔线。

第四条 山西省交通运输厅负责本省铁路建设工程竣工备案管理工作。

第五条 国家铁路、地方铁路建设单位应当自铁路建设工程初步验收合格之日起十五日内，铁路专用线建设单位应当自铁路建设工程竣工验收合格之日起十五日内，向山西省交通运输厅备案。

第六条 国家铁路、地方铁路建设单位办理备案应当提交以下材料（文本格式见附件1），并对其内容的真实性、有效性和合法性负责：

（一）铁路建设工程竣工备案书，一式两份；

（二）企业法人营业执照副本复印件；

（三）备案企业基本情况；

（四）企业法定代表人任职文件复印件及履历表；

（五）铁路运输相关业务主要负责人任职文件复印件及履历表；

（六）专业技术管理主要负责人任职文件复印件及履历表；

（七）主要生产作业工种岗位人员配备情况、资格情况；

（八）安全生产管理机构设置情况、安全生产管理人员配备情况；

（九）安全生产管理制度和应急预案的目录，铁路运输相关组织管理办法、生产作业规范的目录，以及符合法律法规、国家标准、行业标准、技术规范和安全要求的声明；

（十）铁路建设项目批准（核准、备案）文件复印件；

（十一）铁路建设项目初步验收合格的报告复印件；

（十二）铁路运营安全评估合格的报告复印件；

（十三）机车车辆所有权或者使用权的证明材料；

（十四）合作、委托协议复印件；

（十五）铁路线路安全保护区公告材料；

（十六）其他材料。

第七条 铁路专用线建设单位备案应当提交以下材料（文本格式见附件2），并对其内容的真实性、有效性和合法性负责：

（一）铁路专用线工程竣工备案书，一式两份；

（二）企业法人营业执照副本复印件；

（三）备案企业基本情况；

（四）企业法定代表人任职文件复印件及履历表；

（五）专业技术管理主要负责人任职文件复印件及履历表；

（六）主要生产作业工种岗位人员配备情况、资格情况；

（七）安全生产管理机构设置情况、安全生产管理人员配备情况；

（八）安全生产管理制度和应急预案的目录，铁路运输相关组织管理办法、生产作业规范的目录，以及符合法律法规、国家标准、行业标准、技术规范和安全要求的声明；

（九）铁路专用线建设项目核准文件复印件；

（十）铁路专用线竣工验收合格的报告复印件；

（十一）铁路专用线运营安全评估合格的报告复印件；

（十二）机车所有权或者使用权的证明材料；

（十三）合作、委托协议复印件；

（十四）其他材料。

第八条 备案企业应当按照附件规定的格式和顺序填写备案材料，采用A4纸规格无线胶粘装订成册，加盖骑缝章，并附光盘形式的电子文档。

第九条　山西省交通运输厅铁路安全综合协调和监督管理处受理备案，备案企业可电话预约后邮寄备案，或者直接提交备案材料。

第十条 受理后，查验备案资料齐全的，出具备案凭证，办结备案手续。备案资料不齐全的，一次性告知需要补正的全部内容和有关要求。

第十一条 违反本办法规定，按照《山西省铁路安全管理办法》，由具有管理权限的部门对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分。

第十二条 本办法自发布之日起施行。
附件1：

国家铁路、地方铁路建设工程

竣工备案材料

企业名称    （盖章）

企业住所            

　　　　　　　　填表日期         
目  录
一、国家铁路、地方铁路建设工程竣工备案书
二、企业法人营业执照副本复印件

三、备案企业基本情况

四、企业法定代表人任职文件复印件、履历表

五、铁路运输相关业务主要负责人任职文件复印件、履历表

六、专业技术管理主要负责人任职文件复印件、履历表

七、主要生产作业工种岗位人员配备情况、资格情况

八、安全生产管理机构及人员情况

九、主要生产和管理制度情况

十、铁路建设项目批准（核准、备案）文件复印件

十一、铁路建设项目初步验收合格的报告复印件

十二、铁路运营安全评估合格的报告复印件

十三、机车车辆所有权或者使用权的证明材料

十四、合作、委托协议复印件
十五、铁路线路安全保护区公告材料

十六、其他材料。
一、国家铁路、地方铁路建设工程竣工备案书
 国家铁路、地方铁路建设工程竣工备案书

	个人备案
	姓    名
	
	身份证号码
	

	
	住    址
	

	
	联系电话
	
	邮编
	

	
	电子邮箱
	

	单位备案
	单位名称
	
	法人代表
	

	
	单位地址
	

	
	联系电话
	
	邮编
	

	
	电子邮箱
	

	
	委托代理人
	
	身份证号码
	

	
	住    址
	

	
	联系电话
	
	邮编
	

	
	电子邮箱
	

	备案项目
	

	所附申请材料目录
	


注：以下内容由受理机构填写

签收人：                      签收日期：

二、企业法人营业执照副本复印件

（加盖企业公章）

三、企业基本情况

1．基本信息

	企业名称
	

	企业住所
	

	法定代表人
	
	企业注册地
	
	邮政编码
	

	注册资本或认缴资本
	
	资产
	
	员工总数
	

	联系人姓名
	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	企业性质
	1.□独资     □国有        □民营 

2.□合资     □国有控股    □非国有控股

□含外商投资（其中外资所占比例   %）

	投资方及其投资比例
	

	经营方式
	□独立

□委托

  □合作

  备注：                                                

（申请企业委托经营的，在“委托”栏目打勾，并注明被委托企业名称；申请企业合作经营的，注明合作企业名称）


2．线路概况

	线路名称
	起点站名
	终点站名
	车站数量
	营业里程
	山西省内营业里程
	山西省内起讫点

	
	
	
	
	
	
	


3．机车车辆概况

	类别
	单位
	数量
	拥有方式

	动车组
	辆/列
	（辆数）/（列数）
	

	电力机车
	台
	
	

	内燃机车
	台
	
	

	客车
	辆
	
	

	货车
	辆
	
	

	危险货物专用货车
	辆
	
	

	危险货物专用集装箱
	标箱
	
	


（拥有方式包括：自有、租赁、其他。属于其他的，应简要说明）

4.企业危险货物办理站信息

	序号
	危险货物

办理站名称
	所在线路名称
	危险货物

办理场站名称
	办理品名

（铁危编号）

	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（不办理危险货物运输的申请企业不提供）
5．企业法定代表人概况

	姓名
	职务
	性别
	出生年月
	学历
	职称

	
	
	
	
	
	


6．线路详情

线路名称、起讫站名、营业里程、线路等级、单双线、闭塞类型、牵引方式、牵引质量、到发线有效长、列车允许速度、车站数量及站名、非国铁线路与国铁接轨的国铁线路名称和接轨站名称。多条线路的，分段叙述。

7．铁路线路示意图

8．企业章程

9．其他需说明的情况（申请企业认为需要说明的情况）
四、企业法定代表人任职文件复印件、履历表

五、铁路运输相关业务主要负责人任职文件复印件、履历表

（委托运输运输管理的备案企业不提供）
六、专业技术管理主要负责人任职文件复印件、履历表

（委托设备设施维护的备案企业不提供）

七、主要生产作业工种岗位人员情况

（委托运输运输管理和设备设施维护的备案企业不提供）

	序号
	工种岗位名称
	人员数量
	是否经过业务培训和安全培训

	1
	
	
	

	…
	
	
	


（铁路机车车辆驾驶人员应在最后一栏中注明是否取得相应类别的驾驶证）

八、安全生产管理机构及人员情况

	部门名称
	
	员工人数
	

	部门主要职责：




九、主要生产和管理制度情况

1．主要生产和管理制度目录

（包括安全生产管理制度、应急预案，以及行车组织、客运组织、货运组织、机车车辆用管修、基础设施用管修、生产作业规范等方面）
2．声明

（以上生产和管理制度，符合法律法规、国家标准、行业标准、技术规范和安全要求的声明）
十、铁路建设项目批准（核准、备案）文件复印件

十一、铁路建设项目初步验收合格的报告复印件
十二、铁路运营安全评估合格的报告复印件

十三、机车车辆所有权或者使用权的证明材料

十四、合作、委托协议复印件

（无合作、委托的备案企业不提供）

十五、铁路线路安全保护区公告材料

十六、其他材料。

附件2：

铁路专用线建设工程竣工备案材料

企业名称    （盖章）   

企业住所               
填表日期            　

目  录

一、铁路专用线建设工程竣工备案书

二、企业法人营业执照副本复印件

三、备案企业基本情况

四、企业法定代表人任职文件复印件、履历表

五、专业技术管理主要负责人任职文件复印件、履历表

六、主要生产作业工种岗位人员配备情况、资格情况

七、安全生产管理机构及人员情况

八、主要生产和管理制度情况

九、铁路专用线建设项目核准文件复印件

十、铁路专用线竣工验收合格的报告复印件

十一、铁路专用线运营安全评估合格的报告复印件

十二、机车所有权或者使用权的证明材料

十三、合作、委托协议复印件

十四、其他材料。

一、铁路专用线建设工程竣工备案书
铁路专用线建设工程竣工备案书

	个人备案
	姓    名
	
	身份证号码
	

	
	住    址
	

	
	联系电话
	
	邮编
	

	
	电子邮箱
	

	单位备案
	单位名称
	
	法人代表
	

	
	单位地址
	

	
	联系电话
	
	邮编
	

	
	电子邮箱
	

	
	委托代理人
	
	身份证号码
	

	
	住    址
	

	
	联系电话
	
	邮编
	

	
	电子邮箱
	

	备案项目
	

	所附申请材料目录
	


注：以下内容由受理机构填写

签收人：                         签收日期：
二、企业法人营业执照副本复印件

（加盖企业公章）

三、企业基本情况

1．基本信息

	企业名称
	

	企业住所
	

	法定代表人
	
	企业注册地
	
	邮政编码
	

	注册资本或认缴资本
	
	资产
	
	员工总数
	

	联系人姓名
	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	企业性质
	1.□独资     □国有        □民营 

2.□合资     □国有控股    □非国有控股

□含外商投资（其中外资所占比例   %）

	投资方及其投资比例
	

	经营方式
	□独立

□委托

  □合作

  备注：                                                

（申请企业委托经营的，在“委托”栏目打勾，并注明被委托企业名称；申请企业合作经营的，注明合作企业名称）


2．专用线概况

	序号
	专用线名称
	接轨铁路
	接轨车站
	接轨站所属运输企业
	专用线股道数
	股道有效长

	1
	
	
	
	
	
	


3．机车概况

	类别
	单位
	数量
	拥有方式

	电力机车
	台
	
	

	内燃机车
	台
	
	


（拥有方式包括：自有、租赁、其他。属于其他的，应简要说明）

4.危险货物办理信息

（不办理危险货物运输的备案企业不提供）

5．企业法定代表人概况

	姓名
	职务
	性别
	出生年月
	学历
	职称

	
	
	
	
	
	


6．线专用线概况

名称、接轨站名、股道编号、有效长度、闭塞类型、牵引方式、牵引质量、列车允许速度；多条股道的，分段填写。

7．铁路专用线线路示意图

8．企业章程

9．其他需说明的情况（申请企业认为需要说明的情况）
四、企业法定代表人任职文件复印件、履历表

五、专业技术管理主要负责人任职文件复印件、履历

（委托设备设施维护的备案企业不提供）

六、主要生产作业工种岗位人员情况

（委托运输运输管理和设备设施维护的备案企业不提供）

	序号
	工种岗位名称
	人员数量
	是否经过业务培训和安全培训

	1
	
	
	

	…
	
	
	


（铁路机车车辆驾驶人员应在最后一栏中注明是否取得相应类别的驾驶证）

七、安全生产管理机构及人员情况

	部门名称
	
	员工人数
	

	部门主要职责：




八、主要生产和管理制度情况

1．主要生产和管理制度目录

（包括安全生产管理制度、应急预案，以及行车组织、货运组织、机车用管修、基础设施用管修、生产作业规范等方面）

2．声明

（以上生产和管理制度，符合法律法规、国家标准、行业标准、技术规范和安全要求的声明）

九、铁路专用线建设项目核准文件复印件

十、铁路专用线竣工验收合格的报告复印件

十一、铁路专用线运营安全评估合格的报告复印件

十二、机车所有权或者使用权的证明材料

十三、合作、委托协议复印件

（无合作、委托的申请企业不提供）

十四、其他材料。


